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Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Przemyslu

Ustalil:

Przemysl, luty 2015



Rozdziat 1
Postanowienia ogo6lne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Przemy$lu dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1y

2)

3)

4)

oW

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (t.j.Dz.U.2010 r Nr 112,
poz. 744 z pézn. zm)

zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz.
Urz. Min. Rolnictwai Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 zpdzn.zm.);

zarzadzenia nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 listopada 2014 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wojewoddzkich, powiatowych granicznych
inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 2014r. , poz. 26);
niniejszego Regulaminu.

§2

Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,,Regulaminem” okreéla szczegétowa

organizacj¢ i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Przemy$lu oraz

szczegdtowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sktad

Inspektoratu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat przemyski : ziemski oraz grodzki;

2) Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza

Weterynarii w Przemyslu;
3) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Przemyslu;

4) Komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé zespolty, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownie okre$lone w § 6 ust.3 Regulaminu;

5) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca zaktadem, pracownia,
zespotem a w przypadku zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat , zespotu ds.
bezpieczenstwa zywnosci oraz zespotu ds. pasz i utylizacji koordynatorow —
starszych inspektoréw weterynarii, a w razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych.

§3

Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz .

Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjne;j;

2) jako dysponenta Srodkow budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych;

3) wynikajacych z odrebnych ustaw.

Inspektorat jest panstwowa, jednostka budzetowa.

Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu.

Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Przemys$lu przy ul. Lwowskiej 7 A.



Rozdziat 11
Organizacja Inspektoratu

§4
1. W sktad Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Przemys$lu wchodza:
- Powiatowy Lekarz Weterynarii ;
- zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
- zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci ;
- zespot do spraw pasz i utylizacji;
- zespot do spraw finansowo-ksiggowych;
- zesp6t do spraw administracyjnych;
- samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;j.
2. Komoérkami organizacyjnymi, z wytaczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
kierownicy.
3 Realizacje zadan Zespotdw, o ktérych mowaw § 111 §12 1 §13 koordynuja starsi
Inspektorzy weterynaryjni, a w razie ich braku inspektorzy weterynaryjni.
4. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat I11
Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu

§5

1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.
2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegdlnosci:

1) zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochoddow i wydatkéw, nadzorowanie

ich wykonania oraz dysponowanie §rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami

1 opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie innych o$wiadczen
woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowiazkdw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrebnymi, w tym
ustalanie zakresow czynnosci pracownikéw Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okre$lonych czynno$ci
lub podpisywania pism oraz petnomocnictw do dokonywania czynnos$ci prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadcze;j;

6) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych
oraz bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

1. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza



dziatalnos$cia Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.
W przypadku nieobecno$ci Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego Zastepcy dziatalnoScia
Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza pracownik.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) zesp6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci ,

3) zespot do spraw pasz i utylizacji;

4) zespdt do spraw finansowo-ksiegowych;

5) zespo6t do spraw administracyjnych;

6) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;j.

§7

Kierownicy odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podlegtych pracownikéw z

obowiazujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczna i formalno-prawna poprawno$¢ zatatwianych spraw.
Kierownicy dokonuja podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikow kierowanych przez
nich komoérek organizacyjnych oraz ustalaja na pi$mie propozycje zakresdw obowiazkéw,
ktore przedktadaja Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8

Projekty pism, dokumentéw, umow, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dziatania zwiazane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.
. Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlna starannoscia,
oraz odpowiadaé zasadom techniki prawodawczej.
. Projekty aktéw prawa wewngtrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych,
powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;
2) kierownika zespotu, z ktdrego zakresem dziatania zwiazany jest akt prawny;
3) gldéwnego ksicgowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowaé skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
4. Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwiazany jest
dokument;
3) gtéwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu
Iub ma powodowac¢ skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materiatowego, jak rowniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiacym podstawe do otrzymania lub

wydatkowania Srodkéw pieni¢znych Inspektoratu podpisuja;

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, oraz

2) Gtéwny Ksiggowy lub jego zastepca albo inny pracownik zastepujacy Gtodwnego
Ksiggowego w czasie jego nieobecnos$ci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza.



6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczna tre$¢, forme, a takze za

zgodnos$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zatatwienia ktérych zostali imiennie upowaznieni przez Powiatowego

Lekarza.
§10
1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komorek organizacyjnych
i stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.
2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej
Powiatowy Lekarz.
Rozdziat 1V
Szczegoétowy zakres dziatania komoérek organizacyjnych
§11
1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) zwalczanie chordb zakaznych zwierzat;
2) badanie kontrolne zakazen zwierzat;
3) monitorowanie chordb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotwérczych;
4) nadzér nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jako$cia zdrowotna
materiatu biologicznego;
5) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat;
6) nadzér nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach
utrzymujacych zwierzeta gospodarskie;
7) nadzér nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
przemieszczaniem zwierzat;
8) nadzor nad wprowadzaniem na rynek zwierzat;
9) kontrola przestrzegania wymogow wzajemnej zgodno$ci - cross — compliance;
10) kontrola wykonywania zleconych czynnosci z wyznaczenia Powiatowego Lekarza ;
11) kontrola weterynaryjna w handlu, wywozie i przywozie zwierzat ;
12) przygotowywanie i aktualizacja plandéw gotowosci zwalczania choréb zakaznych
zwierzat;
13) prowadzenie wymiany informacji w ramach systemow wymiany informacji, o ktérych
mowa w przepisach Unii Europejskie;j.

2. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) starszy inspektor ds. zdrowia i ochrony zwierzat - kierownik;
2) starszy inspektor ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

3) inspektor ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

4) kontroler ds. zdrowia i ochrony zwierzat.



§12
1. Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci nalezy:

1) nadzoér nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzgcego, w tym nad
wymaganiami weterynaryjnymi przy produkcji, umieszczaniu na rynku oraz
sprzedazy bezposredniej;

2) badanie zwierzat rzeznych oraz produktéw pochodzenia zwierzgcego;

3) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych , pozostatosci chemicznych ,
biologicznych , produktéw leczniczych u zwierzat , w ich wydzielinach i wydalinach ,
w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego, w wodzie
przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz w paszach;

4) kontrola weterynaryjna w handlu , wywozie i przywozie produktéw pochodzenia
ZWierzecego;

5) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych
mowa w przepisach Unii Europejskiej.

2. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) starszy inspektor ds. bezpieczenstwa zywnosci — kierownik;
2) inspektor ds. bezpieczenstwa zywnosci,

§ 13

1.Do zadan zespotu do spraw pasz i utylizacji nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z Planu Urzedowej Kontroli Pasz;

2) wspdtpraca ze st.insp.wet. ds. ochrony zdrowia zwierzat przy wykonywaniu zadan
przewidzianych na stanowisku pracy ds. ochrony zwierzat , zwtaszcza zwiazanych z
ubojem i transportem zwierzat;

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o paszach ( wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi) oraz rozporzadzen 183/2005, 1831/2003, 882/2004, 1069/2009,
999/2001 , w tym:

a) nadzoér nad produkcja i obrotem paszami,

b) nadzér nad zaktadami wykorzystujacymi uboczne produkty pochodzenia zwierzecego,

c¢) nadzér nad zbieraniem, transportowaniem , spalaniem ubocznych produktéw
pochodzenia zwierzecego,

d) nadzor nad rolniczym wykorzystaniem maczek mieso-kostnych,

e) nadzoér nad eksportem i importem oraz handlem paszami oraz ubocznymi produktami

pochodzenia zwierzecego,

f) pobieranie prob do badan monitoringowych na zawarto$¢ pozostatosci chemicznych,

biologicznych i produktow leczniczych w paszach ,
g) nadzér nad wytwarzaniem i stosowaniem S$rodkow zywienia zwierzat na wlasne
potrzeby w gospodarstwach rolnych, pobieranie prob do badain monitoringowych;
4) prowadzenie rejestru nadzorowanych podmiotéw;
5) przygotowywanie aktow administracyjnych oraz prowadzenie post¢gpowania
egzekucyjnego wynikajacych z wyzej wymienionych zadan;
6) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci w zakresie prowadzonych spraw.

2. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:



starszy inspektor ds. pasz i utylizacji
§ 14

Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiggowych nalezy:

1) sporzadzanie list ptac , kart zasitkowych, obliczanie wynagrodzen, naliczanie
i odprowadzanie podatkdw i naliczen ZUS;
2) prowadzenie rozliczen, rachunkowo$ci i zaopatrzenia;

3) przygotowywanie planu budzetu;

4) kontrola rozliczenia i pobierania optaty weterynaryjnej oraz analiza realizacji budzetu;

5) kontrola merytoryczna i rachunkowa rachunkow;

6) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci administracyjnej i finansowej ;

7) prowadzenie spraw socjalnych;

8) zaopatrzenie w niezbedny sprzet i materiaty dla wykonywania zadan pracownikéw,
biezacego utrzymania Inspektoratu oraz wyposazenie lekarzy weterynarii
wyznaczonych do niektérych czynnodci ;

9) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji finansowej z zakresu czynnos$ci
wykonywanych przez wyznaczonych lekarzy weterynarii;

10) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych i inwentaryzacji.

2. Gtéwny ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepisOw zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowo$ci oraz realizacje
nastepujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie
rachunkowosci:

1) organizacj¢ , kierowanie, nadzorowanie i kontrole wszelkich zagadnien zwiazanych

z rachunkowoscia, finansowa, Inspektoratu;
2) nadzorowanie przeprowadzania inwentaryzacji;

3) nadzorowanie prowadzenia kasy;
4) sporzadzanie bilansu , sprawozdan rocznych i analiz finansowych.

3. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) Gtéwny ksiegowy — kierownik;

2) Ksiegowa.
§ 15

1. Do zadan zespotu do spraw administracyjnych nalezy:
1) prowadzenie spraw biezacych sekretariatu;

2) prowadzenie spraw kadrowych;
3) prowadzenie archiwum zaktadowego, nadzor nad archiwizacja dokumentacji;

4) prowadzenie spraw BHP;
5) prowadzenie spraw dotyczacych zamowien publicznych.

2. W skitad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) Inspektor — kierownik;
2) referent.

§ 16



1. Do zadan radcy prawnego nalezy:

1) wykonywanie obstugi prawnej Inspektoratu;

2) opiniowanie projektéw umow, decyzji administracyjnych, zarzadzen, regulaminow ,
postanowien;

3) informowanie o istotnych dla dziatalno$ci Inspektoratu zmianach w obowiazujacym
prawie;

4) udzielanie porad, opinii i konsultacji prawnych pracownikom Inspektoratu;

5) wystepowanie i reprezentowanie Inspektoratu w postepowaniu sadowym i
administracyjnym.

§17

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegdétowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§18

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Przemys$lu w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Przemyslu .

Wykaz zatacznikéw:
1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zat. Nr 1.
2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych — zat. nr 2.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w
Przemyslu

SCHEMAT

ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII
W PRZEMYSLU

Powiatowy Lekarz
Weterynarii

Zespot ds. )
administracyjnych w Przemyslu

Samodzielne
stanowisko do spraw
obslugi prawnej

Zespdl ds. zdrowia
i ochrony zwierzat

Zespol ds.
finansowo-
ksiggowych

Zespol ds. pasz i utylizacji

¥

|_ Zespot ds. bezpieczenstwa

Zywnosci



ZaYacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w
Przemyslu

Wykaz symboli komérek organizacyjnych
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Przemyslu

Zespot ds. administracyjnych PA
Zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat, PZ
Zespdt ds. bezpieczenstwa zywnosci, PZ
Zespot ds. pasz i utylizacji PP
Zespot ds. spraw finansowo — ksiegowych PK

Radca prawny RP



